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 شروط المشاركة كراس 

 موضوع طلب العروض: 1الفصل 

، من بین المرسّمین    محامٍ مباشر أو شركة مھنیة للمحاماة  01عدد  یتمثلّ موضوع طلب العروض في اختیار   

القیام بجمیع الإجراءات القانونیّة في حقھا والدفاع عنھا لدى   و  سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  بجدول المحامین، لنیابة  

 . المحاكم وسائر الھیئات القضائیة وفق ما تقتضیھ الأحكـام التشریعیة الجاري بھا العمل

 ویبیّن عقد النیابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفین المتعاقدین. 

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 : في طلب العروض یمكن المشاركة 

  .في تاریخ صدور طلب العروضالتعقیب  للمحامین المرسمین بجدول المحامین لدى -

للمحاماة  - المھنیة  طلب   للشركات  تاریخ صدور  في  التعقیب  لدى  المحامین  بجدول  محامي مرسم  تتضمن  أن  شرط 

 .العروض

لا تجوز مشاركة المحامین أو الذین تعرّضوا للإیقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأدیبي بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما 

 . 1لم یتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاریخ الأقصى لقبول العروض

التراتیب الجاري بھا   كما لا یمكن مشاركة المحامین الموجودین في إحدى حالات المنع المنصوص علیھا بالتشریع و

  أو العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بین المحامي ورئیس الھیكل العمومي  

بأحد أعضاء ھیاكل التسّییر أو المداولة أو تلك التي یكون فیھا المحامي أو أعضاء الشركة المھنیّة للمحامین قد قبل أيّ 

 من مرسوم المحاماة.  32على معنى الفصل  أخري مانع أو أ دعوى ضدّ جھة تعمل لدیھا

 المشاركة  كیفیة:  3الفصل 

ضمن شركة مھنیة للمحاماة تخضع للتشریع الجاري بھ أو  منفردا طلب العروضیمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 العمل.

 إلى حصص طلب العروض توزیع:  4الفصل 

العروض    طلب  وحید   منیتكوّن  إلى    قسط  طلب التعقیب  لدى    المرسمینالمحامین  موجّھ  صدور  تاریخ  في 

 على أن تتضمن على الأقل محامي لدى التعقیب.  لمحاماةاشركات و العروض 

 
الفرز المحدثة (لجنة الفتح و   لا یدخل ضمن مشمولات اله�كل العمومي  الوضع�ة القانون�ة للمحامي أو الشر�ة المهن�ة للمحاماةالتثبّت من    إن1

�الهیئة العل�ا للطلب العمومي �التنسیق مع الهیئة    للّجنة المختصّة لمراق�ة ومتا�عة ن�ا�ة المحامین�نما یندرج ضمن صلاح�ات او للغرض)،  
  جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالوطن�ة أو رئ�س الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، ط�قا 

�ة المتعلّق �ض�ط شروط و�جراءات تكل�ف المحامین بن�ا�ة اله�اكل العموم�ة لدى المحاكم والهیئات القضائ�ة والإدار�ة والعسكر�ة والتعدیل  2014
 .والتحك�م�ة
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سیدي عامر د من قبل بلدیة  یتجاوز مبلغ حجمھا المالي التقدیري المحد  لاویشمل ھذا القسط القضایا بمختلف أنواعھا التي  

 .مدة التكلیف على القیمة المضافة لكامل  الأداءألف دینار بدون اعتبار  مائةا قدره ممسجد عیسى 

 : سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 
  أیام على الأقل  3الھیئة الوطنیة للمحامین    نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى  یتم إرسال

 ). https://avocat.org.tn(تاریخ الإعلان عن طلب العروض بھدف نشره على موقع الھیئة قبل 
العمومیة  بالصفقات  الخاص  الواب  موقع  من  مجانا  الشروط  كراس  تحمیل  المترشح  ویتولى 

)www.marchespublics.gov.tn(   .بعد أن یتم تعمیر الاستمارة الإلكترونیة الموجودة للغرض على الموقع المذكور 
سحب یمكن  الشروط  كما  للمحامین    كراس  الوطنیة  الھیئة  موقع  وابمن  عیسى بلدیة    أوموقع  مسجد  عامر    سیدي 

(http://www.commune-sidiameur-mesjedaissa.com)  م سحبھا  یمكن  من  أو  عامر بلدیة  باشرة  سیدي 
 . بدون مقابلسیدي عامر المنستیر الكائن مقرھا بشارع الحبیب بورقیبة  مسجد عیسى  

 ض صلوحیة العرو: 6الفصل 
من الیوم الموالي   ابتداء)  ایوم  120(  ایوم  مائة و عشرونلمدة    د تقدیمھان بعروضھم بمجرّ یكون ملزمیصبح المشار

 محدد لقبول العروض. ال الأقصى للتاریخ
 التوضیحات وملاحق ملف طلب العروض: :7الفصل 

 ) أیام من تاریخ نشر الإعلان عن طلب العروض.  10یمكن لكل مشارك أن یطلب كتابیا إیضاحات في أجل أقصاه عشرة (
بالملاحظات  المتصلة  والتوضیحات  الإجابات  یتضمّن  الاقتضاء،  عند  العروض،  طلب  لملف  ملحق  إعداد  ویتمّ 

) أیام 05، ویوجھ إلى جمیع ساحبي كراس الشروط في أجل لا یتجاوز خمسة (  والاستفسارات التي یطلبھا المترشحون
قبل التاریخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البرید الإلكتروني للمحامي أو للشركة المھنیة للمحاماة المبیّن في  

 2014لسنة    764من الأمر عدد    4  الاستمارة الإلكترونیة لسحب كرّاس الشروط المشار إلیھا بالفقرة الثانیة من الفصل
ا  2014جانفي    28المؤرّخ في   لمحاكم المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة الھیاكل العمومیة لدى 

 .والھیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة
الھیكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطیات التكمیلیّة إلى المترشحین الذین سحبوا كراس الشروط قصد مزید توضیح   یوجّھ

تقدیم العروض على ألا  ل) قبل انتھاء أجل تقدیم العروض قبل آخر أجل  10ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة (
 تمس ھذه المعطیات التكمیلیة بالخاصیات والمعاییر الفنیة والجوھریة.

 : المالیة   اتالضمان :8الفصل 
 . الصفقات العمومیّة بتنظیمالتراتیب المتعلقّة  تقتضیھاالتي  المالیة الضمانات تقدیم المشاركون منیعفى 

 :الطعن في كراس الشروط : 9الفصل 
 2014لسنة    764یمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام الواردة بالأمر عدد  

من نفس الأمر بتقدیم مطلب في الغرض مرفقا بتقریر مفصل یبین فیھ الاخلالات   07أن یتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل  
) أیام من تاریخ الإعلان عن طلب العروض ویخفض ھذا الأجل 10( ومدعما بالمؤیدات اللازمة في أجل أقصاه عشرة

 ) أیام.10) أیام في الحالات التي یحدد فیھا أجل قبول العروض بعشرة(5إلى خمسة (
 تحیل اللجنة وبمجّرد توصّلھا بالتظلم نسخة من العریضة إلى الھیكل العمومي المعني بطریقة تعطي تاریخا ثابتا.  

یمكن للجنة قبل اتخاذ قرارھا بشأن التظلم المعروض علیھا أن تأذن بتعلیق الإجراءات حتى البت نھائیا إذا كان المطلب 
) أیام   10تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نیابة المحامین قرارھا في أجل أقصاه عشرة (  قائما على أسباب جدیة في ظاھرھا.

عمل من تاریخ توصلھا بإجابة الھیكل العمومي مرفقة بجمیع الوثائق والإیضاحات المطلوبة وفي غیاب ذلك یرفع قرار 
 .تعلیق الإجراءات

 
 :  طریقة تقدیم العروض:  10الفصل 

 یتم تقدیم العروض على مرحلة واحدة. 
ــل   ن العرض الفني والوثائق الإداریّة وجمیع مؤیداتھا المبینّة بالفصـ ــمَّ ــلین  )11(یضُـ من ھذا الكرّاس في ظرفین منفصـ

https://avocat.org.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
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ــنـة   01لا یفتح طلـب عروض عـددومختومین یـدرجـان في ظرف ثـالـث خـارجي یختم ویكتـب علیـھ عبـارة: "   2025لســ
 ". سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة لإنابة  ي مباشر أو شركة مھنیة للمحاماة متعلق بتكلیف محام

والوثائق الإداریة وجمیع المؤیدات عن طریق البرید مضــمون الوصــول    توجّھ الظروف المحتویة على العروض الفنیة
ــأو عن طریق البرید السریع أو تسلّم مباشرة إ مقابل    سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة لى مكتب الضبط المركزي التابع لـ

 . المنستیر 5061سیدي عامر شارع الحبیب بورقیبة  سیدي عامر مسجد عیسى على العنوان التالي : بلدیة  وصل إیداع
ــجّل في الدفتر الخاص بقبول   ــبط المعیّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانیة تسـ ــلّمھا في مكتب الضـ ــجّل الظروف عند تسـ تسـ

 العروض حسب تاریخ وصولھا ویجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحھا.
 

 كل عرض لم یتضمّن وثیقة التعھد.،  : كلّ عرض ورد بعد الآجالیقصى آلیّا
 .ولا یمكن للمشاركین الذین تمّ إقصاء عروضھم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعویض

 یجب أن تحرّر العروض بكاملھا بالحبر بما في ذلك وثیقة التعھد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط.
 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 لعرض الوثائق التالیة:ایجب أن یحتوي 

 العملیات المطلوبة بیان الوثیقة 

 الوثائق الاداریة 

 ---  كراس الشروط -1
 كلختم وإمضاء المشارك على 
صفحة وإمضاؤه في آخر  

 الوثیقة مع بیان التاریخ 

المدرج  للأنموذجطبقا  وثیقة التعّھد   -2
 ) 1( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ في إ
 .آخر الوثیقة مع بیان التاریخ

المدرج  للأنموذجطبقا  بطاقة إرشادات عامة -3
 ) 2( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ في إ
 .آخر الوثیقة مع بیان التاریخ

نسخة من بطاقة   بطاقة تعریف جبائیة -4
 --- التعریف الجبائیة 

 نسخة من الشھادة  شھادة انخراط بصندوق الحیطة و التقاعد للمحامین  -5
ممضاة من قبل الشخص 

المفّوض لھ وختمھا مع بیان 
 .التاریخ

الشركة    -6 ترسیم  قرار  أو  المحامین  بجدول  ترسیم  في  مھنیة  شھادة 
 التعقیب لدى المھنیة للمحاماة بجدول المحامین

 للأصلنسخة مطابقة 
من الشھادة المھنیة أو  

من قرار ترسیم الشركة 
 المھنیة للمحاماة 

مضاء العمید أو الكاتب العام إ
للھیئـة أو رئیس الفرع الجھوي 

دون سواھم وختمھ مع بیان  
 .التاریخ

 --- نظیر من السجل  الترسیم بالسجل الوطني للمؤسسات  -7

الإ   الانخراطشھادة    -8 للضمان  الوطني  بالنسبة  (جتماعي  بالصندوق 
)  للمعاونین   الأعوان  بعدم  و  الشرف  تقدیم تصریح على   الاستعانة أو 

 بمعاونین أو أعوان
 --- نسخة من الشھادة 

 --- نسخة من العقد  عقد تأمین عن المسؤولیّة المدنیّة والمھنیّة  -9

تصریح على الشرف یلتزم بموجبھ المشارك بعدم القیام مباشرة أو    -10
بواسطة الغیر بتقدیم وعود أو عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في مختلف 

 .إجراءات التعیین ومراحل إنجاز المھّمة

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 3( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ في إ
 .آخر الوثیقة مع بیان التاریخ

تصریح على الشرف یقّدمھ المشارك بأنّھ لم یكن عونا عمومیا لدى   -11
، أو مضت عن انقطاعھ عن العمل بھ  سیدي عامر مسجد عیسىبلدیة  

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 4( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ في إ
 .آخر الوثیقة مع بیان التاریخ
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غیر أنّھ یمكن للجنة بالنسبة قصاء العرض  لإ  موجباعند فتح العروض  1یمثلّ عدم تقدیم الملحق رقم    :  ملاحظة

لم   التي  العروض  وتقصى  معیّن.  أجل  في  وثائقھم  باستكمال  المعنیین  (ین)  العارض  تطالب  أن  الإداریّة  الوثائق  لبقیّة 
 تستكمل ما طلب منھا في الآجال المضبوطة. 

 

 فتح الظروف:: 12الفصل 

الكاتب العام لجنة خاصة بفتح وتقییم العروض یتم تعیینھا بمقرر من    سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  تحدث لدى  
وتعقد جلسة فتح العروض في التاریخ والمكان   .  قبل الإعلان عن طلب العروضالمكلف بتسییر الشؤون العدیة للبلدیة  

ذلك، یجب تقدیم الترخیص   خلافوفي     .الأقلمّدة خمس سنوات على  
طبقا للتراتیب   )حسب الحالةالإعلام (أو نسخة منھ أو نسخة من مكتوب  

  1875عدد  الأمرمن  5منھا أحكام الفصل  و خاصةالجاري بھا العمل 
و  المتعلق بضبط الشروط    1998سبتمبر    28في    المؤرخ  1998لسنة  

بإسناد الموظفین العمومیین ترخیصا لممارسة نشاط الإجراءات المتعلقة  
 .مباشرة بمھامھم علاقةخاص بمقابل لھ 

 الإقصائیة   الحالاتتصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى    -12
 من كّراس الشروط 2المنصوص علیھا بالفصل 

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 5( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ في إ
 .آخر الوثیقة مع بیان التاریخ

 : المعتمدة في تقییم العروض الوثائق الفنیةّ

ــرف    -1 ــریح على الشــ ــحةتصــ البیانات والمراجع العا ّمة و/أو   بصــ
 .الخصوصّیة المضَّمنة بالعرض

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 6( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ مع بیان إ
 .التاریخ

ــمیة في  -2 ــركة المھنیّة  )منفرد( المحامي  :قائمة إسـ ــاء الشـ أو أعضـ
 للمحاماة

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 7( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ مع بیان إ
 .التاریخ

)  منفرد أو في إطار شـركة مھنیة للمحاماة (لكل محام مشـارك  التزام  -3
ــى بلدیة  بنیابة   ــجد عیســ ــیدي عامر مســ  الإجراءاتوالقیام بجمیع  ســ

و  القانونیّة في حقھ والدفاع عنھ لدى المحاكم وســائر الھیئات القضــائیة  
 .و الإداریة و التعدیلیة  التحكیمیة

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 8( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ مع بیان إ
 .التاریخ

قائمة المراجع المبیّنة للتجربة العامة للمحامي المباشــر أو للمحامین    -4
 .الأخیرةالخمس سنوات  خلالالمنتمین للشركة المھنیّة للمحاماة 

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 9( بالملحق عدد

 مكرر 9و الملحق 

مضاء المشارك وختمھ مع بیان إ
 .التاریخ

ــصــــة التي تـابعھـا المحـامي   -5 قـائمـة في الـدورات التكوینیـة المتخصــ
ار   اة في إطـ ة للمحـامـ ة المھنیّـ ــركـ ــر او المحـامین المنتمین للشــ اشــ المبـ

ســتكمال الخبرة التي تنظمھا الھیئة الوطنیة دورات التكوین المســتمر لا
ــیق مع المعھد  ــطة   الأعلىللمحامین بالتنســ للمحامین أو في إطار أنشــ

 .الھیاكل الدولیة للمحامین

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 10( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ مع بیان إ
خ . یقدم المحامي المترشح  التاری

نسخة من شھادة المشاركة في  
 .الدورة المعنیة

اكم     -6 دى المحـ ة لـ ل العمومیّـ اكـ ة الھیـ ابـ امي في نیـ ة المحـ ة تجربـ ائمـ قـ
 سنوات الأخیرة الثلاثخلال 

المدرج  للأنموذجطبقا 
 ) 11( بالملحق عدد

مضاء المشارك وختمھ مع بیان إ
 .التاریخ

الســــیرة الذاتیّة للمحامي المباشــــر او المحامین المنتمین للشــــركة    -7
المدرج  للأنموذجطبقا  .المھنیّة للمحاماة

 ) 12( بالملحق عدد

صاحب السیرة الذاتیة و مضاء إ
إمضاء صاحب العرض ( في 
 حالة الشركة المھنیة للمحاماة)

 .مع بیان التاریخ

مشـروع عقد النیابة المبرم بین المحامي المباشـر أو الشـركة المھنیّة   -8
المدرج  للأنموذجطبقا  .من جھة ثانیة سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة للمحاماة من جھة، 

 ) 13( بالملحق عدد

محام (مضاء صاحب العرض إ
منفرد أو وكیل شركة مھنیة  

وختمھ في آخر الوثیقة  )للمحاماة
 .مع بیان التاریخ
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لفتح   المنافسة  إلى  الدعوة  إعلان  بنص  والفنیة.  العروضالمحددّیْن  الإداریة  الوثائق  على  فتح    المحتویة  جلسة  وتكون 
 . في الحالات الاستثنائیة المبررة الظروف علنیة إلا

لھم طلب   ل  اللجنة لأيّ سبب من الأسباب. كما لا یخوَّ أعمال  في سیر  بالتدخّل  المشاركین  للحاضرین  لا یسمح 
 تمكینھم من تعدیل عروضھم أو إدخال أيّ إضافات علیھا.  

 لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونیة المحددّة لقبول العروض.
وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض   یتمّ الشروع في عملیّة الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاریخ قبول العروض

 والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداریّة المطلوبة.
 فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصریح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادھا.

 : ضبط آجال وصیغ الرجوع في تقدیم الترشحات: 13الفصل 
الكاتب العام المكلف   یوجھ إلى السید  یمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحھ في طلب عروض أن یسحبھ بطلب كتابيّ 

أو عن طریق البرید  لدى مكتب الضبط المركزي للبلدیة، مقابل وصل تسلیم، یقدمّ مباشرة  بتسییر الشؤون العدیة للبلدیة
البلدیة و   ) یوما من تاریخ آخر أجل لقبول العروض المعلن علیھ من قبل10مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ( 
 . ذلك دون الحاجة إلى تبریر ھذا الانسحاب

 وبانقضاء ھذا الأجل، تؤخذ بعین الاعتبار عروضھم في أعمال التقییم، ویبقوا ملزمین بھا.
غیر أنّھ لا یمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل یقدمّھ المترشّح للجنة المختصّة  

بھدف الموافقة علیھ. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة   2014لسنة    764من الأمر    07المنصوص علیھا بالفصل  
الھیاكل العمومیة لمدةّ سنتین   المشاركة في طلبات العروض التي تنظمھا كلّ المحاماة وبعد إتمام عملیة الفتح، یحرم من  

) تحتسب، حسب الحالة، من تاریخ تراجعھ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من ھذا الفصل أو من  02(
عدم الردّ من طرفھ على إعلامھ بقبولھ النھائي من قبل الھیكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة تاریخ  

 ) أیام عمل ما لم تنقض مدة صلوحیة عرضھ.10(
 تقییم العروض :14الفصل

 من ھذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إلیھا بالفصل 
 تقصى اللجنة وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعمیرھا من قبل العارض بھدف اعتمادھا للتقییم الفني -
 كل عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنھا مزوّرة.  -
العروض التي یتولىّ أحد المشاركین فیھا تقدیم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار فردي أو  -
 مجمّع.

یمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقییمھا أن تدعو كتابیاّ المشاركین الذین لم یقدمّوا المؤیدات 
أیاّم عمل من تاریخ جلسة فتح الظروف وذلك  07المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتھم في أجل لا یتجاوز 

حتى لا تقصى   سیدي عامر مسجد عیسى  المركزي لبلدیة  ضبط  التب  عن طریق البرید السریع أو بإیداعھا مباشرة بمك
 عروضھم بشرط احترام مبدأ المساواة بین المشاركین وألا یؤدي ذلك إلى تغییر في محتواھا.

فإنّ استبعادھم لا یتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة  وبخصوص المحامین الذین صدرت في شأنھم عقوبات تأدیبیّة، 
تعلق بضبط شروط وإجراءات  الم 2014جانفي   28مؤرّخ في   2014نة لس 764والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

تكلیف المحامین بنیابة  الھیاكل العمومیة لدى المحاكم ، بعد التثبتّ بدقّة في وضعیاّتھم المھنیة بالتنسیق مع الھیئة الوطنیة 
 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15للمحامین تطبیقا لمقتضیات الفصل 

 و إسناد الأعداد  تقییم العروضمنھجیة :15 الفصل

   : منھجیةّ تقییم العروض:15-1

قبل البلدیة لاختیار المحامي أو الشركة المھنیّة للمحامین بالاعتماد حصریا على    نم  ام تقییم العروض وترتیبھتی  
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 : المقاییس التالیة
العدد الأقصى   معاییر الفرز  العدد 

 المسند
لدى  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المھنیّة للمحامین المرسّمین   المراجع 1

 تعقیب ال
 نقطة 50

 نقطة 20 المؤھلات العلمیّة للمحامي و التكوین لاستكمال الخبرة  2
في نیابة الھیاكل العمومیّة لدى  أو شركة المحاماة  لمحاميحجم المھام الموكولة ل 3

 المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخیرة 
 نقطة 30

 نقطة  100 المجموع العام
  

 : إسناد الأعداد: 15-2

 نقطة): 50( خلال الخمسة سنوات الأخیرةالتجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المھنیةّ للمحامین  -

( خیرة لأ االخمس سنوات  لاللمحامي أو أعضاء شركة المحاماة خالتي أسداھا ا الإناباتتسند أعداد المراجع بحسب عدد 
 . ) 2024دیسمبر  31 إلى 2020جانفي  من

عضاء مع وجوب التقید بالسقف العددي  الأفي صورة تقدیم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف  
 ، المشار إلیھ في الجدول التالي الأقصى

بعد معالجتھا   الأحكام وبھدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرح بھا، یتم اعتماد نسخ من عینّة من نصوص  
شخاص المذكورین بھذه  طراف وتقدیمھا بشكل یحول دون إمكانیّة التعرف على الأمن قبل المشارك بغایة حجب أسماء الأ

  .حكام والمراجعالأ

لدى    الإنابات عدد 
 المحاكم 

  50و  40ما بین 
الخمسة   خلال إنابة 

سنوات السابقة  
لتاریخ طلب  

 العروض 

  60و  51ما بین 
الخمسة   خلال إنابة 

سنوات السابقة  
لتاریخ طلب  

 العروض 

  70و  61ما بین 
الخمسة   خلال إنابة 

سنوات السابقة  
لتاریخ طلب  

 العروض 

  80و  71ما بین 
الخمسة   خلال إنابة 

سنوات السابقة  
لتاریخ طلب  

 العروض 

إنابة   81أكثر من 
الخمسة   خلال

سنوات السابقة  
لتاریخ طلب  

 العروض 
العــدد المســــنــد  
بعنوان المراجع  

 العامة 
10 20 30 40 50 

 
الملحق  ة و العامة (  البیانات المتعّلقة بالتجربة الخصوصی  ةللتصریح على الشرف بصح  مضاء المشاركلإتبعا  

 بالمؤیدات المصرح بھا . المترّشح المعني إلى تأیید عرضھ یدعى، في مرحلة أولى،  لا  )6عدد 
فاأو رسائل التكلیف حسبما یر تعتمد عینة الإنابات    المشارك ي طلب العروض. وبصفة عامة یتولى  ه المشارك 

 .الإنابةتقدیم كل وثیقة تثبت إنجاز العمل موضوع 
 .شكلام رفضھا یدخل ضمن احتساب التجربة القضایا التي ت و لا

المعطیات   حمایة  تحفظ  بطریقة  طبیعتھا  وحسب  السنوات  حسب  وتخزینھا  جمعھا  إلى  مدعو  المحامي  ویكون 
الشخصیّة والسّر المھني في أقراص ممغنطة أو لیزریّة أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونیّة تراعى فیھا الضّمانات الفنیّة 

 ي المجال وذلك لتقدیمھا ضمن عرضھ. لاستغلالھا طبق مواصفات تتلاءم مع التجّھیزات المستعملة ف
 

 
 نقطة):  20والتكوین لاستكمال الخبرة ( المؤھلاّت العلمیةّ للمحامي   -
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 شھادة الدكتوراه في القانون  شھادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو شھادة الماجستیر  الشھادة العلمیةّ 

 6 4 العدد المسند 

ــب عدد الدورات التكوینیّة التي تلقاّھا أو   ــند الأعداد بحس ل علیھا المحامي تس ــّ ــھادات العلمیّة التي تحص ــافة إلى الش إض
 شارك فیھا على النحو التالي:

صــة في إطار دورات    متعھدنقاط لكلّ    2.5تســند بصــفة آلیة  - شــارك فعلیا أو تابع بنجاح دورة تكوینیة متخصــّ
ــتكمال الخبرة المھنیّة التي تنظمھا الھیئة الوطنیة   ــتمرّ لإسـ ــیق مع المعھد للمحامین بتونس  التكوین المسـ بالتنسـ

 ).05( خمسةالاعلى للمحامین ویبلغ سقف النقاط بھذا العنوان 
في إطار أنشـطة الھیاكل الدولیّة   المشـارك) لكلّ مشـاركة ناجحة في دورة تكوینیّة قام بھا 01تسـند نقطة واحدة ( -

 ).05للمحامین ویبلغ سقف النقاط بھذا العنوان خمسة نقاط (
ثبات الشـھائد العلمیّة والمشـاركة في ھذه الدورات، یقدمّ المحامي المترشـح نسـخة مطابقة للأصـل من شـھادة لإ

 العلمیّة وكذلك شھادة المشاركة في الدورة المعنیة.

ة ل  - ام الموكولـ اة   لمحـامي حجم المھـ امـ ة لـدى المحـاكم خلال الثلاث    أو شــــركـة المحـ اكـل العمومیّـ ابـة الھیـ في نیـ
 )نقطة 30(سنوات الأخیرة 

 
لإثبات ھذه الإنابات یقدمّ المحامي نسـخا من عقود الإنابات أو الاتفاقیات المبرمة مع الھیكل العمومي أو شـھادة 

 حسن إنھاء مھمّة تكلیف ممضاة من قبل الھیكل العمومي.
 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 
 والتقییم: تحسیر أعمال لجنة الف: 3.15

 
 

 تتمّ عملیّة التقییم وترتیب العروض من الناحیة الفنیّة على النّحو التاّلي:

على أساس المعطیات الممضاة والمبینّة بعرضھ   ھاوترتیبالعروض  تقییم   التقییمتتولىّ لجنة الفتح و •
اییر   ا للمعـ دات  وطبقـ المؤیـ ة بـ دعومـ ا بملف طلـب العروض المـ ــوص علیھـ ة الملاحق المنصــ وبقیـ

 والمقاییس المعلنة بكرّاس الشروط.
تضـمّن اللجنة أعمالھا بتقریر لتقییم العروض ممضـي من قبل كافّة أعضـاءھا بأسـمائھم وصـفتھم   •

 .ومؤشر على كافة صفحاتھ
بعد الانتھاء من ھذه الأعمال توجیھ تقریر تقییم العروض    سـیدي عامر مسـجد عیسـى  بلدیة تولى ت  •

ــلیّة ورقیّة و ــخة أص ــحوبا بمذكّرة   7(نس ــول العروض ویكون مص ــافة إلى أص ــخ رقمیة) إض نس
إلى  الكاتب العام المكلف بتســـییر الشـــؤون العدیة للبلدیة  تقدیمیة لطلب العروض ممضـــاة من قبل 

ــاه   ة للمراقبـة والمتـابعـة بالھیئـة العلیـا للطلـب العمومي في أجل أقصــ ــّ یوما من  20اللّجنـة المختصــ

لدى    الإنابات عدد 
 إنابة   30أكثر من  إنابة   30و 21ما بین  إنابة   20و 11ما بین  إنابات   10و 01ما بین  المحاكم 

ــند بعنوان   العدد المســ
 30 25 20 15 المراجع 
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 تاریخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللازّمة علیھا. 
ي  یـو ــالـ ت الـ ي  رونـ تـ كـ الإلـ وان  نـ عـ الـ ى  عـلـ لا  ــامـ ك ف  لـ مـ الـ ــال  إرســــ ــذا  ھ ع  مـ وازي  تـ ــالـ ب ن  كـ مـ

haicop@pm.gov.tn 

 :تعیین المحامي أو شركة محاماة: 61الفصل

ــل   ة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصـ ــّ من الأمر عدد   7تجري اللجنة المختصـ
وترتیب العروض   مراقبتھا على شرعّیة إجراءات اللجوء إلى المنافسة 2014جانفي   28والمؤرّخ في   2014لسنة    764

 الھیكل  قبل  من المعتمدة  التقییم مطابقة مقاییس  من  لشـروطھا. وتتثبّت  من الصبغة المقبولة وشفافیتھا. وتتأكّد ومصـداقیتھا
 كّراس الشروط وتعید النظر فیھا، عند الاقتضاء.   لمقتضیات العمومي

 اللجنة المذكورة قرار تعیین المحامي (ین) إلى الھیكل العمومي المعني لتنفیذه. وبعد الانتھاء من ھذه الأعمال، توجّھ

 : نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:71الفصل 
وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافســة واســم المتحصــل على عقد الإنابة على لوحة   ســیدي عامر مســجد عیســى بلدیة نشــر ت

ویوجھ ھذا الإعلان إلى الھیئة الوطنیّة للمحامین  الخاص بھ عند الاقتضــــاء.  إعلانات موجھة للعموم وعلى موقع الواب
 .بطریقة تعطي تاریخا ثابتا المشاركین الذین لم یتمّ تعیینھم بھذه النتائج بكل وسیلة مادیّة أو لامادیّة ویتمّ إعلام بقیة

یمكن الطعن في قرار الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب العمومي طبقا 
 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7لأحكام الفصل 

یجب على المحامي إمضـاء العقد المحرر باللغة العربیة طبق النموذج المصـاحب لھذا. ویمكن إضـافة بنود یرى الطرفین  
ــاط الھیكل العمومي دون تغییر البنود الجوھریة للعقد   ــیات وواقع نش ــب مقتض ــیحھا وذلك حس ــرورة توض أھمیتّھا وض

 والمساس بالأتعاب.  
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائھ، یتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضروریة لضمان انطلاق المھمّة  

 بمجرد تسلم الإذن بذلك. 
المشاركة في عقود الإنابات یحرم من  إلا أنھّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختیارھا نھائیا للإنابة  

تنظمھا كلّ  لمدةّ سنتین (  التي  العمومیة  لمدةّ    تاریخ) تحتسب من  02الھیاكل  بقي دون ردّ  الذي  النھائي  بقبولھ  إعلامھ 
 ) أیام عمل.10تجاوزت عشرة (

وفي ھذه الحالة یقدمّ المشتري العمومي تقریرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نیابة المحامین 
یتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارھا في ھذا الشأن 

 وتعلم الھیئة الوطنیّة للمحامین بذلك.  
  و   قرار اللجنة تبلیغ تاریخ من سبعة أیام عقد النیابة  وذلك في أجل إمضاء سیدي عامر مسجد عیسى تتولى بلدیة 

 تتضمن البیانات والمعطیات المنصوص بالعقد.  عقد النیابة ببطاقة إسناد موافاة اللجنة یتعین علیھ

 

 

 

 

 

 

 

 
 لاحق ـــالم
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 وثیقة التعھّد :  1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

 تصریح على الشرف بعدم التأثیر في مختلف إجراءات التعیین ومراحل إنجاز المھمّة  : 3ملحق عدد 

 تصریح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى (الھیكل العمومي) صاحب طلب العروض : 4ملحق عدد 
من كرّاس   4: تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائیةّ المنصوص علیھا بالفصل 5ملحق عدد 

 الشروط 
 : تصریح على الشرف بصحّة البیانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصیةّ المذكورة في العرض6ملحق عدد 
 : قائمة إسمیة في المحامین أو أعضاء الشركة المھنیة للمحاماة  7ملحق عدد 

  سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة المحامي (المنفرد) أو أعضاء الشركة المھنیةّ للمحاماة بنیابة   : التزام8ملحق عدد 
 لدى المحاكم و سائر الھیئات القضائیةّ والتحكیمیة والإداریةّ والتعدیلیة 

للشركة المھنیةّ للمحاماة   أو للمحامین المنتمین للمحامي المباشرقائمة المراجع المبینة للتجربة العامة : 9ملحق عدد 
 (من تاریخ الترسیم إلى تاریخ فتح العروض) 

 جدول تفصیلي للمراجع العامة : 9مكرر ملحق عدد 

 قائمة الدورات التكوینیة المتخصصة لاستكمال الخبرة : 10ملحق عدد 

           الأخیرةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  قائمة تجربة المحامي في نیابة الھیاكل العمومیةّ: 11ملحق عدد 

 سیرة ذاتیة : 12ملحق عدد 
 

 عقد النیابة المبرم بین المحامي المباشر أو الشركة المھنیةّ للمحاماة ، والھیكل عمــومي. : 13ملحق عدد 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1ملحق عدد 
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 وثیقة التعھّد
 

 ....................... .................................. (الاسم واللقب والصفة)................................  إني الممضي أسفلھ -

 ...................... ........ ................................................................. المتصرف باسم ولحساب:................ -

 لسنة........................... .......................................المنخرط بصندوق الحیطة و التقاعد  تحت عدد: ...........  -

 .......................... ..................................ذكرالعنوان بالكامل)............................ (المعیّن محل مخابرتھ بـ -

 ................................................................. .........................................بصفتي : ........................  -

لبلدیة  العروض المتعلّق بإنابة المحامي  وبعد الاطلاع على جمیع الوثائق الآتي ذكرھا والمكوّنة لملف طلب  
 :  سیدي عامر مسجد عیسى  

 ملف طلب العروض.(1)
 الالتزام.  وثیقة التعھد التي تمثلّ وثیقة) 2( 
 عقد النیابة.) 3( 

 وبعد أن قدرّت على مسؤولیتي طبیعة وشروط الخدمات المزمع انجازھا.  
 أتعھّد وألتزم بما یلي:  

 ) قبول المھمّة المسندة لي دون تحفّظ. 1 
للشروط المبینة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة المحددّة طبق بنود 2 ) انجاز الخدمات القانونیّة المطلوبة وفقا 

 العقد.
تاریخ  الإعلام بھ وفقا   منأیام    07) تسلیم التقاریر الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرھا  3

 لما ینص علیھ العقد. 
 یوما ابتداء من الیوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض.  )120( مدة ) الإبقاء على شروط ھذا التعھد4
الشركة التي أمثلھا لیست) في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي صورة ثبوت    ) أشھد أنني لست (أو أنّ 6

 فسخ العقد بصفة آلیة وأتحمل مسؤولیتي القانونیة المترتبة عن ذلك. فإنھ یتم  خلاف ذلك، 
 

المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحویلھا إلى الحساب المفتوح بالبنك أو    سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  دفع  ت
عدد:   تحت   .................................................... ................  ......... ................... ..................... البرید: 

 البنكیة أو البریدیة)  (ذكر الھویّة
 
 

 حرر بـ .................. في......................       
 ) (إمضاء وختم المشارك                                                    

 
 

 
 
 
 
 
 

 2 ملحق عدد
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 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 
 ........ ... ............................ ................................إسم شركة المحـاماة ............................. الاسم واللقب أو 

 ......... ................... .......................... تاریخ الترسیم في قسم الاستئناف : الیوم/ الشھر/ السنة......................... 

 .............................. .............................. تاریخ الترسیم في قسم التعقیب : الیوم/ الشھر/ السنة..................... 

 .........  .........................................عنوان المقرّ................................................................................ 

 ................... ...............موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونیّة: .....................  عنوان

 ......  .......................................... لھاتف:........................................................................................ا

 .......................... ...................العنوان الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة...........................................

 ............................ .....................................رقم المعرّف الجبائي...................................................... 

 
 ............ ....................... الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض(الاسم واللقب والصفة).............................

 
 حرّر بـ .................. في......................      

 
 ) (إمضاء وختم المشارك                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بعدم التأثیر 

 في مختلف إجراءات التعیین ومراحل إنجاز المھمّة 
 

 .......... إنيّ الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب)............................................................................................ 

 ........... ممثلّ الشركة المھنیّة للمحامین......................................................................... .....................

 ........ المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد .........................................بتاریخ.............................................

 ........ المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) .................................................................................... 

 المسمّى فیما یلي "المشارك" 

أصرّح على شرفي بعدم قیامي وألتزم بعدم القیام مباشرة أو بواسطة الغیر بتقدیم وعود أو عطایا أو ھدایا قصد التأثیر  

 . الصفقة لفائدتي في مختلف إجراءات إسناد

 
 حرّر بـ ........................ في .............................     

 (إمضاء وختم المشارك)     
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 4ملحق عدد 
 

 
 سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة تصریح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض 
 
 

 ............................................... .......إنيّ الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب) ........................................

 ... ممثلّ الشركة المھنیّة للمحامین........................................................................ ......................

 ............بتاریخ........................................... ....المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد............................. 

 .. المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) .................................................................................... 

 المسمّى فیما یلي "المشارك" 

أو مضت عن   سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 انقطاعي عن العمل بھا مدةّ خمس سنوات على الأقلّ. 

 
ر 1998لسـنة  1875(وفي صـورة القیام بإعلام الھیكل طبق أحكام الأمر عدد   ، فترفق نسـخة من مكتوب الإعلام مؤشـّ

 علیھ من قبل الھیكل یوضّح بدقّة تاریخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.)
 

 حرّر بـ ........................ في ..........................       
 (إمضاء وختم المشارك)       
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط  2الحالات الإقصائیّة المنصوص علیھا بالفصل 

 
 .......... إنيّ الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب)............................................................................................ 

 ........... ممثلّ الشركة المھنیّة للمحامین.................................... ..........................................................

 ................. بتاریخ................................................. ....... المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد.....................

 ........... المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) .................................................................................... 

 المسمّى فیما یلي "المشارك" 

ل من المحـامین المقترحین لا نوجـد في إحـدى حـالات المنع  ــاء الفریق المتـدخّـ ــرفي أنيّ وكـافّـة أعضــ ــرّح على شــ أصــ

 المنصوص علیھا بالمرسوم المنظّم لمھنة المحاماة.

روط طلب  كما أصـرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصـوص علیھا بالفقرة الأخیرة من الفصـل الثاني من كراس شـ

 العروض. 

 
 حرّر بـ.......................... في............................ 

 (إمضاء وختم المشارك)        
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بصحّة البیانات  

 المذكورة في العرض 
 
 

 ............................ .. إنيّ الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب) ........................................................................ 

 ............... .ممثلّ الشركة المھنیّة للمحامین........................................................................ .................. 

 ......................بتاریخ.................................................... .........المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد ............ 

 .......... المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) .................................................................................... 

 المسمّى فیما یلي "المشارك" 

 أصرّح على الشّرف بصحّة البیانات التي قدمّتھا في ھذا العرض بما في ذلك التجربة العامّة و/ أو الخصوصیّة.

وأتحمّل مسؤولیتّي القانونیّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقدیمي للّجنة المكلفّة بالفرز لما یثبتھا من وثائق  

 عشرة أیاّم. بعد طلبھا منيّ لمدةّ تتجاوز 

 
 

 حرّر بـ ............................. في ............................      
 (إمضاء وختم المشارك)       
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 7ملحق عدد 
 

 المحامین  قائمة إسمیة في 
 أو أعضاء الشركة المھنیّة للمحاماة  

 

 الشھادة المحرز علیھا  سم واللقب الا ع/ر 
 

 تاریخ الترسیم بالھیئة 
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

    

    

    

 
 

   

 
 حرّر بـ............................. في............................

 
 (إمضاء وختم المشارك)         
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 8ملحق عدد 

 
 المحامي (المنفرد)   التزام

 سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة أو أعضاء الشركة المھنیّة للمحاماة بنیابة 
 لدى المحاكم و سائر الھیئات القضائیةّ والتحكیمیة والإداریةّ والتعدیلیة 

 

أسفلھ (الاسم واللقّب) ……………………….............................................…………أقرّ  الممضي  إني 
، عند الإقتضاء، والمتكوّن من السیّدات والسادة الآتي ذكرھم یلتزم (ألتزم) بإنجاز المھمّة كما أقرّ   بأنّ الفریق المتدخل

 بصحة كافّة المعلومات الواردة بھذا العرض: 

 
 سم واللقب  الا

 
 الترسیم

 
 محل المخابرة

 
 إمضاء المحامي 

 
 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 حرّر بـ............................. في............................

 
 (إمضاء وختم المشارك)         
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 9ملحق عـدد 
 للشركة المھنیّة للمحاماة  أو للمحامین المنتمین المباشر لتجربة العامة للمحامي قائمة المراجع المبینة ل 

 ) 2020جانفي  01ابتداء من ( خلال الخمس سنوات الأخیرة
 

 الطور المحكمة موضوع الإنابة  عدد الإنابات 
 2020التجربة العامة للمحامي أو المحامین خلال سنة 

    
    
    
    

 2021التجربة العامة للمحامي أو المحامین خلال سنة 
    
    
    
    

 2022التجربة العامة للمحامي أو المحامین خلال سنة 
    
    
    
    

 2023التجربة العامة للمحامي أو المحامین خلال سنة 
    
    
    
    

 2024التجربة العامة للمحامي أو المحامین خلال سنة 
    
    
    
    

 .......................  العدد الجملي للإنابات المصرح بھا خلال الخمس سنوات

 
 

 حرّر بـ............................. في............................
 (إمضاء وختم المشارك)        
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  مكرر 9ملحق عـدد 
 العامةلمراجع جدول تفصیلي ل

 
تاریخ بدایة وانتھاء  

 ع/ر أوالشخص الخاص الھیكل العمومي  موضوع الإنابة  المحكمة  عدد القضیةّ  الطور  المھمّة 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 حرّر بـ............................. في............................      
 (إمضاء وختم المشارك)             

 یمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضایا المقترح التنصیص علیھا بالعرض. •



 10ملحق عـدد 
التي تابعھا المحامي المباشر أو المحامین المنتمین للشركة المھنیة للمحاماة   قائمة الدورات التكوینیة المتخصصة

التي تنظمھا الھیئة الوطنیة للمحامین بالتنسیق مع المعھد الأعلى للمحامین أو في في إطار دورات التكوین المستمر 
 إطار أنشطة الھیاكل الدولیة للمحامین 

 ع ر المحور  السنة

 الدورات التكوینیة للمحامین في اطار أنشطة الھیاكل الدولیة 

  1 
  2 
  3 
  4 
  5 
  6 
  7 
  8 
  9 
   ... 

 الدورات التكوینیة و شھائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الھیئة الوطنیة بالتنسیق مع المعھد الأعلى للمحامین

  1 
  2 
  3 
  4 
  5 
  6 
  7 
  8 
  9 
   ... 

 حرّر بـ............................. في............................
 (إمضاء وختم المشارك)  

 یقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشھادة المعنیة.
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  11ملحق عدد 
 

 سنوات الأخیرة الثلاثقائمة تجربة المحامي في نیابة الھیاكل العمومیةّ لدى المحاكم خلال 
 

 
النتائج المحققّة أو نتائج  

 الأعمال المنجزة

 
 تاریخ إنجاز ھذه الأعمال  

 
 میدان النزاع  

الھیكل العمومي أو الشركة الناشطة في  
القطاع العام التي قام المحامي أو شركة  

 المحاماة بنیابتھا 
 2022سنة 

    
    
    
    
    
    

 2023سنة 
    
    
    
    
    
    
    

 2024سنة 
    
    
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات  ......................... 
 

 إمضاء  وختم المترشح   
 حرّر بـ............................. في............................

 
 

یقدّم المحامي نسـخا من عقود الإنابات أو الاتفاقیات المبرمة مع الھیكل العمومي أو شـھادة حسـن إنھاء مھمّة 
 تكلیف ممضاة من قبل الھیكل العمومي.
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  12ملحق عدد 
 

 سیرة ذاتیة 
 

 ........................................................................................................................  الإسم و اللقب :* 

 .............................................................................................................  : تاریخ الولادة و مكانھا* 

 ....................................................................................................  : تاریخ الترسیم بالھیئة الوطنیة* 

 ...... تاریخ الترسیم بقسم الاستىناف : ..............................................................................................* 

 .......................................................................................................  : تاریخ الترسیم بقسم التعقیب* 

 .......................................................................................................   : عنوان موقع الواب إن وجد* 

 لمیة المتحصل علیھا ) ( ضرورة إرفاق نسخ مطابقة للأصل من الشھائد العالشھائد العلمیة المتحصل علیھا المترشح : 
 سنة التخرج المؤسسة الجامعیة الشھادة العلمیة

   

 
 ملخص الخبرة العامة في المحاماة :  

 
 

النتائج المحققّة أو نتائج  
 الأعمال المنجزة

 
تاریخ إنجاز ھذه 

 الأعمال  

 
أو الدراسات  میدان النزاع 

 القانونیة المنجزة 

المؤسسة أو المنشأة العمومیة    الھیكل العمومي أو
التي قام   الخاص الشركة الناشطة في القطاع  أو

 المحامي أو شركة المحاماة بنیابتھا 
    

 
   الدراسات والبحوث

- 
- 
- 
- 
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 المعطیات الإضافیة التي یرى المترشح أھمیة ذكرھا في نشاطھ في العلاقة بالمھمة المترشح إلیھا :
 

 * التكوین في اللغات 
 

 * الخبرة في میدان معین قبل الترسیم 
 

 * الإنضواء في شبكة دولیة لمكتب محاماة
 
 

 صاحب السیرة الذاتیة إمضاء  
 حرّر بـ...................... في.........................          
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 13ملحق عدد 
بین المحامي المباشر أو الشركة المھنیةّ  المبرم نیابة  العقد مشروع 

 سیدي عامر مسجد عیسى و بلدیة للمحاماة  
 

 : تعریف المھمّـة: الفصل الأوّل
 تتمثلّ مھمة: 

 الأستاذ ..........................................................................................  
 أو
 (الشركة المھنیّة للمحاماة) ......................... ..........................................  

والقیام بجمیع )    H/N/N/000/319219( المعرف الجبائي :  سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  ھذه الاتفاقیة في نیابة  ل  اطبق
الإجراءات القانونیّة في حقھ(ھا) والدفاع عنھ(ھا) لدى المحاكم وسائر الھیئات القضائیة سواء في تونس أو كذلك خارجھا 

 . عند الاقتضاء
 ................................................................................................................. والمعین محل مخابرتھ ب 

 : التشریع والتراتیب المطبّقة بالعقد: 2الفصل  
كما یخضع صاحب العقد وأعوانھ إلى التشریع الساري المفعول    .التراتیب الجاري بھا العمل  و  تخضع ھذه الصفقة للتشریع

 .ن الجبائي والضمان الاجتماعيفي المیدا
 : الأتعــاب :  3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المھامّ المشار إلیھا بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جملیّة جزافیّة طبق أحكام القرار المشترك 
الصادر عن وزیر العدل والوزیر المكلف بالتجارة والتي تشمل معالیم نشر القضایا والمصاریف المكتبیّة ومعالیم الطوابع 

 .و معالیم طوابع تسجیل الأحكام و مبلغ تأمین أحكام الاستئناف أو التعقیب  الجبائیة
 

   عقد تأمین عن المسؤولیةّ المدنیةّ والمھنیةّ::4الفصل 
المفعول في تاریخ إبرام   لمسؤولیة المدنیة والمھنیة، ساريیتعین على المحامي صاحب عقد الإنابة تقدیم عقد تأمین عن ا

 العقد وقبل الشروع في أي قضیّة.  
كما یجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب(ة) العقد، تجدید عقد التأمین سنویا إلى حین الإعلام بالحكم المتعلّق 

 . بآخر قضیة مُتعَھَّد بھا 
ویسري عقد التأمین إلى حین انقضاء أسبوعین بدایة من یوم الإعلام بالحكم لآخر قضیّة تعھّد بھا المحامي أو شركة  

 المحاماة المعني(ة).
ویصبح عقد التأمین لاغیا بانقضاء أسبوعان بدایة من یوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضیة یتعھد بھا المحامي أو شركة 

 المحاماة المعني(ة).
قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  وإذا تم إعلام شركة التأمین المعنیّة من قبل   

بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأیة وسیلة أخرى تعطي تاریخا ثابتا لھذا الإعلام، بأنّ 
ن.  المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة) لم یف (لم تف) بالتزاماتھ(ھا) التعاقدیّة، یتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمی

 . سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة سلّمھا توفي ھذه الحالة، لا یصبح عقد التأمین لاغیا إلاّ بشھادة في الغرض 
 

  :  سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة : الالتزامات الموضوعة على كاھل   5الفصل 
بتوفیر الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمھمّتھ. ولھذا الغرض، یتولى   سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة  لتزم  ت -أ

بصفة خاصة توفیر كل أصول مؤیدات القضایا التي تطلب من المحامي رفعھا تضمّن مع رسالة التكلیف مقابل 
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وصل تسلّم ممضى من المحامي. كما یضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضیحیة تلخص معطیات الملف وطلبات  
 البلدیة.

تمكین المحامي من المعطیات المطلوبة سواء من طرفھ أو من طرف المحكمة أو الھیئة أو الھیكل المعني قبل   - ب
 موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل. 

 .البلدیةعدم نشر أو توزیع تقاریر المحامي والمؤیدات التي قدمّھا في إطار نیابة  - ت
كشف المعطیات المالیّة والمؤیدات العلمیّة المتعلّقة بالمحامي أو بشركة   سیدي عامر مسجد عیسى  لبلدیة  لا یمكن   - ث

               المؤرّخ في  2014لسنة    764من الأمر عدد    15المحاماة المتعاقد معھ طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  
المحاكم   2014جانفي    28 لدى  العمومیة  الھیاكل  بنیابة  المحامین  تكلیف  وإجراءات  شروط  بضبط  المتعلّق 

 والھیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة.
 : الالتزامات الموضوعة على كاھل المحامي أو الشركة المھنیة للمحاماة : 6الفصل 

 یلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما یلي: 
قبول رسالة التكلیف والقیام بجمیع الإجراءات القانونیّة المستوجبة وفي صورة الرفض غیر المبرر یعتبر ذلك  -

الھیاكل العمومیة لمدةّ   المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمھا كلّ نكولا موجبا لفسخ عقد النیابة ولحرمانھ من  
 ) أیام عمل.10رفضھ بقبولھ المھمّة الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة ( تاریخ) تحتسب من 02سنتین (

وفي ھذه الحالة یقدمّ المشتري العمومي تقریرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نیابة المحامین  
یتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارھا في 

 ھذا الشأن وتعلم الھیئة الوطنیّة للمحامین بذلك.  

مصالح   - عن  للدفاع  اللازمة  العنایة  عیسى  بلدیة  بذل  مسجد  عامر  لھ  سیدي  نیابتھ  الھیئات   اعند  أو  المحاكم  أمام 
 القضائیّة.

كتابیا بمآلھا في أجل أقصاه ثلاثة أیام    البلدیةحضور كل الجلسات بنفسھ أو بواسطة مساعدیھ، عند الاقتضاء، وإعلام   -
 من تاریخ انعقادھا أو الإعلان عنھا من الجھة المتعھّدة. 

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الھیكل العمومي أو بدراسة الملفات التي وقع  -
 تكلیفھ بھا قصد إبداء رأیھ فیھا أو إحاطة الھیكل العمومي فیھا.

 ولھذا الغرض،
دعوتھ كتابیا سواء عن طریق الفاكس أو البرید الإلكتروني لحضور  سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  مصالح تولىت 

 ھذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادھا وفي حیزّ زمني معقول.
مقابل وصل تسلّم، من مشروع العریضة قبل إمضائھا حتى تبدي رأیھا فیھا.   سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة تمكین  -

، فیعدّ ذلك ابملاحظات حولھا في أجل أقصاه أربعة أیام عمل من تاریخ تسلمھا من قبلھ البلدیةوفي صورة عدم إبداء 
 .على محتواھا وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي یقتضیھا القانون اموافقة ضمنیة منھ

 : طرق خلاص صاحب العقد:  7الفصل
ساحلین  من قبل السید قابض المالیة بال  تحویل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد  عن طریق  المھمةیتمّ خلاص صاحب  

 . سیدي عامر مسجد عیسى  محتسب بلدیة 
أجل   - في  الصفقة  لصاحب  الراجعة  المبالغ  الأمر بصرف  إصدار  إستلام  30(  ثلاثونیتمّ  تاریخ  من  یوما  مذكرة ) 

 .  الحكمبمستوفیة الشروط وبعد التصریح  الأتعاب
والخبراء ومصاریف الترسیم بإدارة و عدول التنفیذ  أجر عدول التنفیذ وكذلك أجرة عدول الإشھاد    البلدیةتحمل على     -

 الملكیة العقاریة. 
مجال  البلدیة  تحمّل  تكما   - خارج  بالإنابات  المتعلقّة  التنقل  التي   ولایة سوسةمصاریف  التنقل  مسافة  تتجاوز  عندما 

 . كلم  40لھذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةیقطعھا المحامي 
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و في ھذه الحالة تطبق وجوبا تعریفة التنقل المعمول بھا في تاریخ الخلاص من قبل ھیئة الخبراء المحاسبین للشركات  -
ذلك   و  التونسیة  المحاماة بالبلاد  شركة  لأعضاء  أو  شخصیاّ،  للمحامي،  والثابتة  الفعلیّة  التنقل  حالات  حدود  في 
 . المتعھّدین بملفّ الإنابة 

بتحمّل مصاریف التنقلّ والإقامة حصریاّ في حدود أیاّم   البلدیةتكفّل  توإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج،   -
 المھمّة دون سواھا بما في ذلك یومي الذھاب والرجوع.

وفي كل الحالات، یجب أن تكون النفقات التقدیریة المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع مشروع ملحق یعرض  -
وذلك بصرف النظر عن الفصل   764من الأمر عدد    07وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل  

 من ھذا العقد المتعلق بالأتعاب.  03عدد 
  من نسخة من شھادة في خلاص معالیم الضمان الاجتماعي وخلاص معالیم انخراطھ في صندوق  البلدیة یتمّ تمكین   -

وذلك وجوبا قبل خلاص مسؤولیتھ المدنیّة  وما یفید سلامة وضعیتّھ الجبائیّة و قیامھ بتأمین    الحبطة والتقاعد للمحامین 
 الاتعاب. 

 مدّة العقد ::  9الفصل 
 تضبط مدةّ العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من تاریخ إمضاء العقد بین الطرفین. 

وفي صورة وجود قضایا جاریة في تاریخ إنتھاء مدةّ العقد ولم یتم تعیین محامي أو شركة مھنیّة للمحاماة من قبل اللجنة 
فیتولى صاحب العقد مواصلة ھذه القضایا وفق قواعد   المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب العمومي
 . الصادر فیھا الحكمتمكین البلدیة من نص العنایة المھنیّة وذلك إلى حین انتھاء طورھا الجاري، دون سواه و

 : تنفیذ العقد :  10الفصل 
في    إلاتغییر المحامي    للبلدیةیجب على المحامي أن یلتزم بتنفیذ مقتضیات العقد بنفسھ ولا یمكن بأي حال من الأحوال  

 أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاھرة حالت دون قیام صاحب العقد بتنفیذ التزاماتھ. 11الصورة المنصوص علیھا بالفصل 
 بذلك كتابیا ولا یمكنھ مناولة النیابة إلى أي محام أخر. البلدیةو في ھذه الصورة یجب علي المحامي إعلام 

أو حدوث أمر طارئ أو قوة   11بخلاف الحالات المنصوص علیھا بالفصل  و في صورة تخلي المحامي (صاحب العقد)
ق العام عوضا عن  تعیین محام (ین) أخر ضمانا لاستمراریة سیر المرف  بھدف   المستوجبةالإجراءات    البلدیةتخّذ  ت  قاھرة

 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المھمّة تطبیقا للفصل  ن)(المحامي المتخلي
 تطبیق المطّة الأولى من الفصل السادس لھذا العقد. في ھذه الصورة الأخیرة  البلدیةكما یجب على 

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ، تفسخ ھذا العقد، آلیا في الحالات التالیة:،    9الفصل و مع مراعاة مقتضیات الفقرة الأخیرة 

 وفاة المحامي أو حل الشركة المھنیة للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة.  -
تنبیھا بواسطة رسالة مضمونة  البلدیةوجھ لھ تعدم إیفاء صاحب العقد بالتزاماتھ التعاقدیة. وفي ھذه الصورة  -

دعوه فیھا إلى القیام بالتزاماتھ في أجل محددّ لا یقلّ عن عشرة أیام ابتداء من تاریخ تبلیغ التنبیھ. تالوصول 
 تطبیق المطّة الأولى من الفصل السادس لھذا العقد. و فسخ العقد للبلدیةوبانقضاء ھذا الأجل، یمكن 

في التقاضي أو   البلدیةإخلال صاحب العقد بالتزامھ وإھدار حق    سیدي عامر مسجد عیسى  بلدیة  إذا ثبت لدى   -
ثبت قیامھ مباشرة أو بواسطة الغیر بتقدیم وعود أو عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في مختلف إجراءات إبرام العقد 

 .وانجازه
 البلدیة. ویتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزتھ في أجل أقصاه خمسة عشرة یوما من طلبھا كتابیاّ من قبل 

  :یق المتدخـلرالتقیّد بتركیبة الف :12الفصل 
لتزم المحامي أو شركة المحاماة بتوفیر الفریق الذي رشحھ في المشاركة في طلب العروض من حیث العدد والمستوى ی

فیجب على المحامي إعلام البلدیة بذلك كتابیا ،  إلاّ أنّھ وفي صورة تغییر التركیبة في الأثناء   . العلمي والتجربة المھنیّة
وتغییر الأشخاص المتخلین عن المھمة بمن لھم نفس المؤھلات العملیة والمھنیّة ونفس التجربة من حیث عدد السنوات  

  . على أن یحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة البلدیة كتابیا على ھذا التغییر وإمضاء ملحق في الغرض بین الطرفین
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إختیار  شح جدید یستجیب لمقتضیات كراس الشروط الذي تم على أساسھ  ر توفیر متي خلاف ذلك، وفي صورة تعذوف
على المترشح المقترح، فلھ حق فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبیھ في الغرض   البلدیةلمكتب أوفي صورة عدم موافقة  ا

ثره تدارك النقص أو إ یوما لم یقع على )  15عشرة ( ةللمحامي عن طریق عدل تنفیذ وإمھالھ بأجل إضافي أقصاه خمس
 . إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدم من قبلھ

 
 : تغییر أو عزل مكتب المحامي أو شركة المحاماة:13الفصل 

تغییر صاحب العقد دون وجود مبررات قانونیّة أو واقعیة ثابتة لذلك ،  سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة في صورة قرار 
في قضیّة لا زالت جاریة، ففي ھذه الحالة،تصرف لھ وجوبا أتعابھ كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من ھذه  

والمتعلّق بتنظیم   2011أوت    20المؤرّخ في    2011لسنة    79من المرسوم عدد    40الاتفاقیة وذلك عملا بأحكام الفصل  
 مھنة المحاماة.

 :الحفاظ على السریة14الفصل 
یخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة    و  یكتسي كامل العقد صبغة السریة من حیث شروط التنفیذ 

 على السریة.

  :  فضّ النزاعات:  15الفصل 
 البلدیة تولى أولا  تفي حالة نشوب خلاف في تأویل أحكام ھذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحیة. ولھذا الغرض  

المتعلّق بضبط  2014جانفي     28مؤرّخ في    2014لسنة    764) من الأمر عدد  7مكاتبة اللّجنة المحدثّة بمقتضى الفصل (
شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة الھیاكل العمومیة لدى المحاكم والھیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة 

 والتحكیمیة دون سواھا لاقتراح تسویة صلحیّة أو تقدیم مقترح أخر لفض الخلاف.
 وفي ھذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الھیئة الوطنیّة للمحامین لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض علیھا بالحسنى.  

اللجنة بمكتوب   تاریخ توصل  للطرف الأكثر حرصا   البلدیةوبانقضاء أجل شھر من  فیمكن  الخلاف ودیاّ،    دون فصل 
 لمواصلة الإجراءات القانونیة التي یراھا للدفاع عن حقوقھ لدى المحكمة المختصّة.

 
  : مصـاریف التسجیل :  16الفصل 

 .أو شركة المحاماة تحمل مصاریف التسجیل على المحامي

 : : صحة العقد17الفصل 
 ة بلدیة سیدي عامر مسجد عیسى . رئیسالسید من قبل  إمضائھ من قبل لا یكون ھذا العقد نافذا إلا بعد

 : محلّ المخـابرة: 18الفصل 
عیّن كل طرف محل مخابرتھ في عنوانھ المذكور أعلاه. غیر أنّھ یمكن لأحد الطرفین تغییر ذلك بمقتضى رسالة مضمونة 

 عن طریق إعلام بواسطة عدل التنفیذ.الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 
 

            .. في .................. .....حــرّر بـ.......           ..... في .................. .....ـرّر بـ....ح
 

 المحـــــــــامي                    سیدي عامر مسجد عیسى بلدیة        
 أو                                                                                                                   

 شركة المحاماة                                                                                                            
                            


